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Von Arnulf Weuster, Brigitte Scheer : Arbeitszeugnisse in Textbausteinen  before purchasing it in order to gage 
whether or not it would be worth my time, and all praised Arbeitszeugnisse in Textbausteinen: 

KundenrezensionenHilfreichste Kundenrezensionen67 von 72 Kunden fanden die folgende Rezension hilfreich. Ein 
Buch fr Personalprofis und Arbeitnehmer!Von Ein KundeMit diesem Zeugnisbuch arbeite ich jetzt schon seit 7 Jahren. 
Ich kenne nichts besseres auf dem aktuellen Markt. Vor allem haben diese Zeugnisformulierungen vor Arbeitsrichtern 
bestand und ausserdem werden sie von Richtern angewandt und sogar empfohlen. Mein grsstes Lob bekam ich von 
einem Juristen, der sich bestimmte Formulierung direkt notiert hat.Gerade in der heutigen Zeit, in dem professionelle 
und aussagekrftige Zeugnisse fr jeden Bewerber usserst wichtig sind, gibt diese Buch viele Anregungen und vor allem 
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Rechtssicherheit!5 von 5 Kunden fanden die folgende Rezension hilfreich. Sehr hilfreichVon Nikolai DonitzkyEin 
Buch, da uns schon seit Jahren begleitet... wir haben es auch schon hufig im Bekanntenkreis "eingesetzt".Sehr schn 
sind auch die Gruppenunterscheidungen vom Azubi bis zur Fhrungskraft.Was hilfreich wre, wren die Textbausteine 
auf CD/DVD zum Suchen (mit Alternativvorschlgen), nachdem man ein Zeugnis erhalten hat oder aber auch zum 
Einfgen, wenn man eines abfassen will. Dieses Manko in heutiger Zeit kostet den einen Stern - sonst wren es 5 Sterne 
gewesen!52 von 53 Kunden fanden die folgende Rezension hilfreich. Kurz und verstndlich auf den Punkt gebrachtVon 
Mirkos ProdukteDas Buch hilft auch dem ungebten Zeugnisschreiber durch seinen klaren und verstndlichen 
Aufbau.Nach einer kurzen Einleitung und Wrdigung der rechtlichen Grundlagen (ca. 100 Seiten) erfolgt der groe 
Praxisteil (ca. 300 Seiten).Das Zeugnis wird anhand einer Checkliste (die auch als Leitfaden fr Aufbau und Struktur 
des Zeugnis dient)aus Textbausteinen zusammengestellt. Jede Zeugniskomponente (z.B. Bereitschaft, Erfolge, Wissen 
etc) ist mit zu dieser Komponente passenden Texbausteinen wie Schulnoten zu bewerten. Dabei stehen je 
Komponente/Bewertung 5-10 Textbausteine zur Verfgung.Die angebotenen Textbausteine sind in modernem Stil 
gehalten und geben Anregung fr eigene Formulierungen. Sehr schn ist auch, das es fr viele Bewertungen auch 
Bausteine in englischer Sprache gibt.Als Fazit kann dieses Buch wirklich empfohlen werden.

KurzbeschreibungDas Buch stellt ein ausgereiftes System von etwa 3000 Textbausteinen bereit. Mit ihrer Hilfe lassen 
sich in rationeller Weise die gewnschten wahren Aussagen und Wertungen fr ein verstndig-wohlwollendes Zeugnis 
zusammenstellen. Die Textbausteine ermglichen es dem Personalverantwortlichen ebenso wie dem Bewerber, ein 
Zeugnis im Rahmen des Bewerbungsverfahrens einwandfrei zu analysieren und so Fehlentscheidungen zu 
vermeiden.Die Textbausteine gliedern sich in die Rubriken berschrift und Einleitung Aufgabenbeschreibung 
Leistungsbeurteilung Sozialverhalten Beendigungsformel Dankes-Bedauern-Formel ZukunftswnscheDas 
Praktikerbuch bietet darber hinaus eine detaillierte Einfhrung zur Formulierung und Analyse von Zeugnissen. 
Beurteilungsbgen runden das Werk ab. Fr die 12. Auflage wurde Teil I berarbeitet und um neuere Erfahrungen der 
Verfasser aus der Analyse von Originalzeugnissen und aus Zeugnis-Seminaren erweitert. Die Autoren haben neuere 
gerichtliche Entscheidungen eingearbeitet sowie das Textbausteinsystem weiter verbessert und um neue Bausteine 
ergnzt. Schlielich wurden die Beurteilungsbgen noch strker an die Bedrfnisse der Praxis angepasst.Alternativ oder 
ergnzend bietet das PC-Programm Zeugnis-Manager 3.0 professionellen Zeugniserstellern die komfortable Mglichkeit, 
Zeugnisse mengesteuert auf der Grundlage der Textbausteine am PC zusammenzustellen: die individuelle Beurteilung, 
die Zeit und Kosten spart. Nhere Informationen hierzu finden sich unter www.zeugnis-manager.de. 


